
ACTIVIDADES CLAVES

Las actividades que se deben llevar a cabo para producir nuestra propuesta de valor
tienen como objetivo dotar a nuestros usuarios de las herramientas necesarias para
que puedan adquirir los conocimientos básicos en ofimática y en tics.

TEMA 1. ¿Qué es Word ?

Introducción al curso word, que dota al alumno de conceptos básicos para adquirir
una capacitación en tics para optar a una variedad de empleos que requieran cierta
cualificación.

TEMA 2. ¿Cómo funciona el Excel?

El objetivo es conocer la formulas básicas del Excel ya que esto va a permitir que
aprendan a organizar datos y hacer cálculos.

TEMA 3. Power point

Aprender cómo utilizar powerpoint les ayudará a adquirir herramientas para crear
presentaciones


